.. Kommunernas
\ socialtjéinst k.f.

Kommunernas socialtjanst k.f. har hand om all kommunal socialvard, férutom barnomsorg och dldreomsorg.
Forbundet ska framja invanarnas hélsa och valfard samt strava efter en likvardig service i alla kommuner. Vi har
ca 280 anstallda och ar indelad i verksamhetsomradena; tidigt stéd for barn och familj; barnskydd;
vuxensocialarbete; funktionsservice och sysselsattning samt organisationsstod.

LONEADMINISTRATOR

Som l6neadministratér inom Kommunernas socialtjanst k.f. (KST) handhar du hela |I6neprocessen
fran borjan till slut och fungerar dven som stéd till de anstéllda i [6nerelaterade drenden.

Du blir en del av KST:s verksamhetsomrade organisationsstdd som bland annat skoter internservice
inom lone- och personaladministration, ekonomi samt IT. Vi har en mycket fin arbetsgemenskap och
det finns stora mojligheter att utveckla och paverka det egna arbetet.

Dina arbetsuppgifter kommer bland annat att besta av:

e Lonerdkning samt underhall av Abilita personaladministration

e Tolkning av AKTA kollektivavtal

e FPA-anmaélningar

e Kontakt med myndigheter sdsom Inkomstregistret, Keva och FPA
o Kontakt med forman och anstallda

e Loneavstamningar

e Bista ekonomiavdelningen med bokslutsunderlag

Hos oss far du jobba i en modern kontorsmiljo med varierande arbetsuppgifter. Vi erbjuder dig
utokad foretagshalsovard och friskvardsférmaner via friskvard.ax. Vi tillampar flextid och 4r mana om
din mojlighet att kombinera arbetslivet med familjeliv och fritid.

Vi soker dig som ar ansvarstagande, engagerad, noggrann, effektiv och strukturerad i ditt satt att
arbeta. Som léneadministrator jobbar du varje manad mot en deadline och behdver darfér vara
flexibel, 16sningsorienterad och prioritera i ditt arbete. Du trivs bade med att jobba sjalvstandigt och i
team. Som léneadministrator har du daglig kontakt med anstallda inom organisationen samt externa
intressenter varfor du behover ha en god servicekansla. Vi lagger stor vikt vid personliga egenskaper.

Vivardesatter tidigare erfarenhet av I6nerdakning samt god system- och datavana inklusive kunskaper
i Microsoft Office. Vi ser garna att du har latt for att ta till dig ny kunskap och vill vara med och
utveckla Idneadministrationen tillsammans med resten av teamet.

Behorighetskrav ar merkantil utbildning eller annan lamplig examen pa minst gymnasialstadieniva.

Anstallningen ar tillsvidare med en arbetstid pa 36,25 timmar per vecka och inleds enligt
overenskommelse. Den uppgiftsrelaterade I6nen ar 2 752,52 €, eventuella arbetserfarenhetstillagg
tillkommer. Préovotid om 6 manader tillampas och intervjuer kan se fortlopande under
ansokningstiden.

For ndrmare information, kontakta personaladministrator Maria Karlsson, tel: 018-532 807,
maria.karlsson@kst.ax eller personalchef Sarah Holmberg, tel: 018-532 809, sarah.holmberg@kst.ax

Ansodkan skickas till rekrytering@kst.ax eller Kommunernas socialtjanst k.f., Skarpansvagen 30, 22100
Mariehamn och ska vara oss tillhanda senast 27.3.2023 kl: 15.00.
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