.. Kommunernas
\ socialtjanst k.f.

Kommunernas socialtjanst k.f. har hand om all kommunal socialvard, férutom barnomsorg och dldreomsorg.
Forbundet ska framja invanarnas halsa och valfard samt strava efter en likvardig service i alla kommuner. Vi har
ca 270 anstillda och ar indelad i verksamhetsomradena; tidigt stod for barn och familj; barnskydd;
vuxensocialarbete; funktionsservice och sysselsdttning samt organisationsstod.

Personaladministrator

Som personaladministratér inom Kommunernas socialtjanst k.f. (KST) arbetar du brett inom HR-
omradet och stoder verksamheten i personaladministrativt arbete.

Du blir en del av KST:s verksamhetsomrade organisationsstdd som bland annat har internservice
inom personal- och |I6neadministration, ekonomi samt IT. Vi har en mycket fin arbetsgemenskap och
det finns stora maojligheter att utveckla och paverka det egna arbetet.

Till arbetsuppgifterna hor bland annat att bistd organisationen i administration kring rekrytering,
samordna personalutbildningar och personalarrangemang, genomféra medarbetarundersokningar,
hantera friskvardsformaner samt ansvara for personalinformation via vart intranat. Du hjalper dven
till med framtagande av statistik och underlag, personalrelaterade styrdokument, hanterar
olycksfallsanmalningar och fungerar som stod till verksamheten i personaladministrativa drenden.

Vi erbjuder ett varierande arbete, flexibla arbetstider och varnar om mojligheten att férena arbete
med familjeliv. | féretagshalsovarden ingar sjukvard pa allméanlakarniva och vi har friskvardformaner i
form av massage, motion och kultur.

Denna tjanst passar dig som gillar omvéaxlande arbetsuppgifter, har formaga att arbeta sjalvstandigt,
prioritera ditt arbete och hantera manga olika drenden parallellt. Du har servicekénsla, ar lyhord for
andras behov och synpunkter samt ar ansvarsfull, tar initiativ till forbattringsarbete och utfor ditt
arbete noggrant.

Som person ser vi att du ar flexibel, positiv, l6sningsorienterad och lojal samt har |att for att ta
kontakt och samverka med andra. Vi lagger stor vikt vid personliga egenskaper.

Behorighetskrav ar hogskoleexamen med lamplig inriktning och vi ser garna att du har tidigare
erfarenhet av personaladministrativt arbete.

Tjansten ar ordinarie med en arbetstid pa 36,25 timmar per vecka och inleds enligt
overenskommelse. Den uppgiftsrelaterade I6nen ar 2 958 €, eventuella arbetserfarenhetstillagg
tillkommer.

For ndarmare information kontakta personalchef Sarah Holmberg, tel. 018-532 809,
sarah.holmberg@kst.ax

Ansokan skickas till rekrytering@kst.ax eller Kommunernas socialtjanst k.f., Skarpansvagen 30, 22100
Mariehamn och behdver vara oss tillhanda senast 30.1.2023 kl. 9.00.
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